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Merkblatt 

Organisation der Institutstage 

1. Inhaltliche Planung 

Inhaltliche Vorschläge für die Institutstage müssen zunächst schriftlich (per E-Mail) an Boris Previšić 
gesendet werden und sind mit ihm zu besprechen. Erst wenn Boris die Vorschläge gutgeheissen hat, kann 
mit der konkreten Planung begonnen werden. 

2. Konkrete Organisation 

Sobald die Pläne stehen, sind alle relevanten Angaben in einem Dokument zusammenzufassen. Dieses 
Dokument soll mind. 8 Wochen vor den Institutstagen an das gesamte Team geschickt werden: Elena 
Arnold, Chantal Vettorata, Boris Previšić und Veronika Studer-Kovacs. 

Das Dokument sollte insbesondere folgende Informationen enthalten: 

• Datum und genaue Zeiten  
• Themen und Titel 
• beteiligte Personen und Vortragende mit Kontakt 
• Ablauf und Programmpunkte  
• allfällige logistische oder administrative Hinweise  

3. Zuständigkeiten 

• Bei logistischen und administrativen Fragen ist Elena Arnold die Ansprechperson. 
• Bei Budgetfragen sind Veronika Studer-Kovacs und Boris Previšić zu kontaktieren. 

4. Kostenübernahme Übernachtung und Verpflegung, Honorare 

• Übernachtung und Verpflegung werden nur für Mitglieder des Forschungskollegs sowie für vortra-
gende Personen übernommen. 

• Vortragenden Personen kann zusätzlich ein Honorar von maximal CHF 300 ausbezahlt werden. 

5. Teilnahme und Verbindlichkeit 

Die Daten der Institutstage werden jeweils im Vorjahr kommuniziert. Die Teilnahme an den Institutstagen 
ist für Mitglieder des Forschungskollegs obligatorisch. 

6. Kolloquien 

Die Kolloquien sind für die Mitglieder des Forschungskollegs verbindlich. Die Slots werden zugeteilt. 
Änderungen sind nach Absprache mit dem Team möglich. 
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